
Reisekostenabrechnung

Name, Vorname ........................ Funktion.. ...............

Anschrift .......................................................

Zweck der Reise .....................Datum der Reise.............

Abfahrtsort..........................Ziel der Reise..............

über ............................................................
(nur bei Umwegen zur Mitnahme von weiteren Personen oder Umleitungen ausfüllen und Grund kurz 
angeben!)

Abfahrt am ................ Uhr Ankunft am ................ Uhr (Hinfahrt)

Abfahrt am ................ Uhr Ankunft am ................ Uhr (Rückfahrt)

1. Fahrtkosten (Belege beifügen)
   - öffentliche Verkehrsmittel ............ €

   - PKW  ... km  a 0,20 € ............ €

     Name des Fahrers    .................

     poliz. Kennzeichen  .................

   - Taxi (begründen!) ............ €

  ........ €

2. Übernachtungskosten               ........ €

(Belege beifügen und gewährte Verpflegungsleistungen angeben)

erhaltene Verpflegung: ...........................

3. Tagegeld       ... Tag(e) a .... € ......... €                 

... Tag(e) a .... € ......... €                 

... Tag(e) a .... € ......... €

Abzugsbetrag für gewährte Verpflegung ......... €
  ........ €
  -----------

Gesamtausgaben:     ........ €
  ===========

Hiermit versichere ich, dass mir die Kosten tatsächlich entstanden sind.

 .....................        ................  
Ort, Datum    Unterschrift     

Kontoinhaber: ______________________ Kreditinstitut: ______________________

IBAN: DE _ _ | _ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ 

BIC: ______________________

 sachlich richtig ....................  rechnerisch richtig ...............
Vorsitzender/ Stellvertreter Geschäftsführer 


